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1. Aanmaken van de nodige dossierstukken
1.1. Algemene opmerkingen

HOU STEEDS REKENING MET DE VOLGENDE VOORWAARDEN:

e Tekeningen, plannen en foto’s:
=  Papierformaat: A3 of A4
= 1 plan/foto per pagina, met uitzondering van de constructieve tekening
=  Foto’sin kleur

e Vul onderaan alle plannen het volgende in:
=  Toestand: bestaand of nieuw
=  De schaal van het plan

e Sla elk document/plan/foto op als een apart pdf-bestand en geef het een specifieke naamgeving:
=  BA_Vorkstraat 123_0O_B_1_Overzichtsplan bestaande toestand
= BA_Vorkstraat 123_F_1 Foto 1
=  BA_Vorkstraat 123_F_2_Foto 2
= BA_Vorkstraat 123_F_3_Foto 3
=  BA_Vorkstraat 123_Motivatienota
=  BA_Vorkstraat 123 _|_B_1_Inplantingsplan bestaande toestand

=  BA_Vorkstraat 123_I_N_1_Inplantingsplan nieuwe toestand
=  BA_Vorkstraat 123_C_1_Constructieve tekening

Heb je een specifieke vraag of heb je hulp nodig bij het indienen van je vergunningsaanvraag, contacteer

de Balie Bouwen via mail (bouwen@stad.gent), telefonisch (09/266.79.50) of via een bezoek aan de Balie

Bouwen (enkel op afspraak). Raadpleeg onze website voor de actuele openingsuren.

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de

geldende bedragen. De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.
In het onderwerp van de betaling schrijf je ‘OMV’, gevolgd door het adres van de aangevraagde werken.

Voeg het bewijs van je betaling toe aan je aanvraagdossier. Als er in het kader van je aanvraag een

openbaar onderzoek wordt georganiseerd, ontvang je hiervoor een factuur, dit hoef je niet op voorhand te

betalen.
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1.2. Overzichtsplan

Ga hiervoor naar CadGis via deze link: https://eservices.minfin.fgov.be/ecad-web/#/

Zoek jouw perceel op via de adresbalk en zoom in zodat de woning, de straat en 2 huizen aan weerszijde van

het jouwe zichtbaar zijn. Selecteer het perceel en vink bij ‘kaartlagen’ in het menu aan de rechterzijde de
orthofoto’s af.
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1.3. Minstens 3 kleurenfoto’s

De foto's moeten voldoen aan de volgende eisen:

e Minstens drie verschillende recente en genummerde kleurfoto’s die in overeenstemming zijn met de
huidige toestand
Ze moeten een weergave zijn van de effectieve plaats van de werken

Duid de opnamepunten en de kijkrichting van de foto’s aan op het inplantingsplan dat je hebt verkregen
via de vorige stap. Bijvoorbeeld:
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1.5. Inplantingsplan Bestaande Toestand

Teken alle bestaande verharding en bebouwing in op je perceel. Noteer de afmetingen ervan en het
materiaalgebruik. Heb je waterdoorlatende verharding? Noteer dan of die een hellingsgraad heeft van
meer of minder dan 2%.

Noteer de schaal van het plan

Tip: je kan ook je overzichtsplan op grotere schaal afdrukken en je aanduidingen daarop maken.
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1.6. Inplantingsplan Nieuwe Toestand

Teken alle bestaande en nieuwe verharding en bebouwing op je perceel. Noteer de afmetingen ervan en de
afstanden tot de perceelsgrenzen. Heb je waterdoorlatende verharding? Noteer dan of die een hellingsgraad

heeft van meer of minder dan 2%.

Noteer de schaal van het plan
Tip: je kan ook je inplantingsplan op grotere schaal afdrukken en je aanduidingen daarop maken.
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1.7. Constructieve tekening

e Duid de kroonlijsthoogte en de nokhoogte van de constructie aan, alsook de lengte en breedte ervan.

o Teken de profielen van eventuele bestaande perceelscheidingen, als daar tegenaan wordt gebouwd. Op het plan moet zichtbaar zijn of de constructie boven
de bestaande scheidingsmuren uitkomt of niet.

e De materialisatie van de constructie kan aangeduid worden op de tekening door middel van een legende, of kan verduidelijkt worden in de motivatienota.

bestaande bestaande | 17 T
scheidingsmuur scheidingsmiuur
Zijaanzicht rechis Vooraanzicht
I T T T bestaande bestaande
scheidingsmuur scheidingsmuur
TOESTAND: Nieuw
zZijaanzicht links Achteraanzicht SCHAAL: 1:50
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1.4. Motivatienota

Verduidelijk hierin volgende zaken:

1) Materialisatie van de constructie.

2) Omschrijf op welke manier je met het regenwater omgaat: in het ideale geval loopt het regenwater
(al dan niet via een regenwaterpijp) gewoon af naar de omliggende groenzone. Wil je dat niet, dan
ben je in de meeste gevallen verplicht om een hemelwaterput aan te koppelen en een
infiltratievoorziening aan te leggen (zie hiervoor de vragenlijst in sectie 2.7).

Wijkt jouw voorstel af van de geldende regelgeving (bijvoorbeeld een ruimtelijk uitvoeringsplan (RUP),

Bijzonder Plan van Aanleg (BPA), verkaveling of het algemeen bouwreglement)? Dan moet je ook motiveren
(1) van welke wettelijke afwijkingsmogelijkheid je gebruik wil maken en (2) waarom die hier van toepassing

kan zijn. Neem contact op met de Balie Bouwen om hierover meer informatie te krijgen.
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1.5. Betaalbewijs

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de
geldende bedragen.

e De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.
e In het onderwerp van de betaling schrijf je ‘OMV’, gevolg door het adres van de aangevraagde
werken.

Afhankelijk van de bank waar je een rekening hebt, heb je verschillende mogelijkheden om een betaalbewijs
aan te maken. Je kan een screenshot maken van je betaling en dat opslaan; je kan een betaaloverzicht
downloaden en/of je kan een rekeninguittreksel downloaden. Kies je dit laatste, verwijder dan zeker de
financiéle gegevens van andere transacties die er op zichtbaar zijn.
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2. Hulp bij het indienen
2.1. Inloggen en een dossier opstarten
= Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf naar

https://www.vlaanderen.be/omgevingsvergunning en klik op ‘Omgevingsloket aanvraag’.

€ 3 @ (5 vasnderenbefomgevingsvergunning * O 2

ﬁ Vlaanderen [S] AaNMELDEN + Hupnooic (B

@ > Omgevingsvergunning Zoeken op De officidle we.. Q

e —
Omgevingsloket aanvraag [2

Omgevingsvergunningen, meldingen en
vrijstellingen

Voor handelingen met een mogelijke impact op de omgeving moet je in vele gevallen
over een omgevingsvergunning beschikken. Denk aan bouwen en verbouwen,
verkavelen, exploitatie van een ingedeelde inrichting of activiteit, ... In sommige
gevallen volstaat een melding of is er een vrijstelling.

Waarvoor hebt u (gleen omgevingsvergunning nodig? o s pRem

Waarvoor hebt u (gleen
omgevingsvergunning nodig?

AN TJ‘ Stedenbouwkundige han- @ Ingedeelde inrichtingen of Dossiers inkijken, bezwaar of beroep
H] delingen =] activiteiten indienen

Informatie voor professionals

=>» Kies een van onderstaande aanmeldmogelijkheden en doorloop de inlogprocedure.

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden, Klik op “meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop

"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk

© eID en aangesioten =) © Beveiligingscode via moblele
kaartlezer [ 7 app
E

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
Meer info @ eerst activeren Meer info @

© itsme? @ © Beveiligingscode via SMS @

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
wescinto @ | | gert actveren e nfo @

° Federaal token
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Plaatsen van vrijstaand of aangebouwd bijgebouw

=>» Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je de keuze tussen drie opties.
= Om een aanvraag voor een omgevingsverguning in te voeren, kies je voor ‘Snelinvoer’.

WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET

EEN D!

Deze beslissingsboom helpt je op weg om

g weten of een dossier digitaal via het
omgevingsloket moet ingediend worden,

WAT KAN JE MET HET LOKET DOEN?

EEN NIEUW PROJECT STARTEN MIJN PROJECTEN

=>» Hier krijg je uitleg en een overzicht van alle werken te zien die je via snelinvoer kan aanvragen.
=> Kies het type werken dat je wil uitvoeren. In dit geval klik je bij ‘Plaatsen van vrijstaand of
aangebouwd bijgebouw’ op ‘Tuinhuis’.

DETAILS

Wanneer en hoe een aanvraag/melding doen via de snelinvoer?
Het loket van de snelinvoer is een vereenvoudigde manier om uw digitale aanvraag in te dienen. De behandeling van uw ingediende aanvraag zal hierdoor echter nist noodzakelijk sneller gebeuren.
Het gebruik van dit loket is beperkt tot werken die uitgevoerd worden op en rond een vergund gebouw, zonder wijzigingen aan de constructie en/of het wijzigen van het aantal woongelegenheden en/of het

wijzigen van de hoofdfunctie. De aanvraag mag ook geen regularisatie zijn, en mag ook geen ingedeelde inrichting zijn volgens de milieuwetgeving (bijvoorbeeld een airco »5kw).
Daarvoor moet je het gewone loket gebruiken. Ook voor aanvragen die meer dan 2 handelingen bevatten, moet u het gewaone loket gebruiken.

Belangrijk!

Wanneer je een van deze werken wil uitvoeren is het aangewezen om eerst contact op te nemen met de verantwoordelijke dienst van het lokale bestuur.
Het is in veel gevallen de lokale wetgeving die bepaalt of de werken vergunningsplichtig zijn of een melding volstaat en of er voor dat type werken een architect verplicht is.

Uit te voeren handeling

= Garage of carport
+ Aangebouwde veranda
* Serre

+ Poolhouse

Aan de rechterkant verschijnt nu een kader met alle documenten die je optioneel/verplicht nodig hebt voor je
aanvraag. Verzamel de nodige documenten en klik daarna op ‘Project aanmaken’.

o Fike tekening en eIk plan moat in een afzonderlijk pdf-bestand worden  «

Uit te voeren handeling aangeleverd.

Een volledige inhoudelijke omschrijving van de dossierstukken (bv. wat
moet er allemaal op een inplantingsplan staan) staat in de folder van
de snelinvoer.

Plaatsen van vrijstaand of aangebouwd bijgebouw

» Garage of carport Voor deze handeling heb je volgende dossierstukken nodig:

» Aangebouwde veranda 1. Zijn verplicht:

* Serre « Inplantingsplan
« Poolhouse + Constructietekening
- Drie foto’s die duidelijk de plaats van de werken in beeld brengen (
gool h

(

Uitvoeren van lage constructies bij een gebouw

PROJECT AANMAKEN ' £ INFO AFDRUKKEN
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2.2. Details

=>» Een nieuw venster verschijnt. De naam van het project wordt automatisch ingevuld, maar je kan de
naam eventueel aanpassen.

=> Bij ‘Aard’ klik je de eerste optie ‘Aanvraag omgevingsproject’ aan.

=> Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Persoonsgegevens Informatie over de werken

Details van het project

‘ *Naam: Bouwen van een tuinhuis
‘ * pard: @ Aanvraag omgevingsproject

(O Melding omgevingsproject

2.3. Persoonsgegevens

=>» Een deel van je gegevens wordt automatisch ingevuld aan de hand van je elD. De gegevens met een
rood sterretje dien je verplicht verder in te vullen. Je e-mailadres zal gebruikt worden om je op de
hoogte te houden van je dossier.

=> Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Details

Persconsgegevens van de aanvrager/bouwheer

Informatie o

*Voornaam:

* Familienaam:

Contactgegevens van de aanvrager/bouwheer

*E-mailadres:
*Telefoon:

*Land:
Regio/staat:
*Gemeente/stad:
*Postcode:
*Straat:

*Huisnummer: Busnummer:
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2.4. Locatie

=> Vul het adres in dat betrekking heeft op de gewenste werkzaamheden. Jouw eigen adres zal
automatisch ingevuld worden op basis van je elD kaart, maar je kan het adres wijzigen indien de
werken ergens anders plaatsvinden.

=> Klik dan op ‘Ga naar adres’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Details > Persoonsgegevens Voorwerp Informatie over de werken > Bijlagen Ondertekenen & indienen

LOCATIE AANDUIDEN P N | | LEGENDE

@ Hoe selecteer ik een locatie: = . R " '
U kan een locatie aanduiden door percelen te y . !
selecteren op de kaart.

Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst
dieper in te zoomen.

Ga naar adres

]
|
!

3

Gemeente: Gent

Straat: Vorkstraat

Huisnummer: | 123

GA NAAR ADRES

@ Selecteer één of meerdere percelen op de
kaart.

VORIGE VOLGENDE

=> Selecteer vervolgens het juiste perceel op de kaart. Je kan de kaart verslepen en in- en uitzoomen
indien nodig.
=> Klik dan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Details > Persoonsgegevens > Informatie over de werken Bijlagen > Ondertekenen & indienen

LOCATIE AANDUIDEN LEGENDE

@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst
dieper in te zoomen.

Ga naar adres

Gemeente: Gent
Straat: Vorkstraat

Huisnummer: | 123

GA NAAR ADRES

@ Locatie is geldig. ‘

GA NAAR LOCATIE VERWLIDER

VORIGE ‘ VOLGENDE
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2.5. Voorwerp
=>» Teken daarna de contouren van het voorwerp (= tuinhuis) in op de kaart.
=> Klik op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS ®

Details Persoonsgegevens P Informatie over de werken ndertekenen & indienen

VOORWERP INTEKENEN LEGENDE

@ Intekenen Polygeon.

« Klik op de kaart om te starten.

« Er verschijnt een heekpunt met lijnstuk
aan. Klik telkens je een hoekpunt wil
neerzetten en verbind het laatste
hoekpunt met het eerste zodat de
veelhoek/ polygoon gesloten wordt.

« Sluit de vorm af door op het
beginhoekpunt te klikken.

« Je kan de vorm wijzigen door de
hoekpunten te verslepen.

- Klik op een lijnstuk om een nieuw
hoekpunt toe te voegen.

. Sleep een hoskpunt over een ander
hoekpunt om het te verwijderen
(hoekpunt wordt rood weergegeven).

Teken het tuinhuis in op de kaart

VERWLIDER VOORWERP

VORIGE VOLGENDE '

2.6. Informatie over de werken

=>» Vul hier de nodige gegevens en kenmerken in over de werken.
=> Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Persoonsgegevens Informatie over de werken

NIEUWBOUW / HEREOUWEN VAN EEN BIJGEBOUW AAN EN/OF ROND EEN GEBOUW

@ De aanvraag betreft
(O Aan het gebouw aangebouwd bijgebouw
@ Een vrijstaand bijgebouw
0] Ligt het vrijstaande bijgebouw volledig binnen een straal van 30 m van het gebouw? Ja v

‘@ Situeer de ligging van het bijgebouw in de tuinzone

Voortuin
Zijtuin
Achtertuin
- Kenmerken van het bijgebouw

0] Grondoppervlakte 19,2 m?*
@ volume 56,64 m?
@ Hoogste kroonlijsthoogte 2,95 m
@ Hoogste nokhoogte 2,95 m
@ afstand tot de dichtsbijzijnde perceelsgrens 1,5 m
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Extra uitleg voor de kenmerken

e  Kroonlijst: waar de gevel en het dak samen komen, meestal ter hoogte van de dakgoot.
e  Kroonlijst hoogte: de hoogte gemeten vanaf de grond tot aan de kroonlijst.
e  Nok: hoogste punt van het dak.
e Nokhoogte de hoogte gemeten vanaf de grond tot aan de nok.
nok =~
kroonlijst =~

2.7. Hemel- en oppervlaktewater

= Vul hier de volledige vragenlijst in. In de hierop volgende screenshots worden voorbeeldsituaties
uitgewerkt. Elke situatie is echter anders, vul de gegevens in zoals ze van toepassing zijn op je
project. Klik telkens op het B-icoontje om het informatieveld uit te klappen. Eens ingevuld, klik op
‘opslaan’. Nadien verschijnt in de plaats van het ©-icoontje, een groen vinkje.

Detaits Persoorsgepevers Locatie horwerp Informatie aver de werken

=>» Voor de eerste vraag ‘ligt het project in overstromingsgevoelig gebied’, klik je op het ‘i’ symbooltje.

Via de link die in het tekstveld staat genoteerd, kan je nagaan wat voor jouw perceel van toepassing
is.

Ligt het project in een overstromingsgsvoslig gebied? [

% bttps:/ fwwer waterindo,_be/i '|[u'|n_-llem

e—— ™

U kunt dit nagaal

=>» Duid nadien ‘ja’ of ‘nee’ aan als antwoord op de vraag en sla de informatie op.

g pebied? (D) e
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= Indien ‘ja’, vul vraag 2 verder aan en klik op ‘bewaren en sluiten’. Indien ‘nee’, kan je meteen naar
het derde informatievlak.

e |

© BESTANDEN OPLADEN

=> Ligt je nieuwe tuinhuis binnen 5m van de oever van een waterloop? Duid hier dan ‘ja’ aan. In het
andere geval klik je op ‘nee’. Klik opnieuw op ‘opslaan’.

o

=> Bij ‘Waarop heeft het dossier betrekking?’, vink je ‘overdekte constructies bouwen of herbouwen,
bestaande overdekte constructies verbouwen met werken aan de afwatering, of uitbreiden’ aan.
Klik op ‘opslaan’.

P nstuuriiphe wifze in de bodem infilireerde

ALEREN
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2.7.1. Scenario 1 — natuurlijke infiltratie

=> Plaats je een tuinhuis zonder afvoersysteem en is je tuinzone voldoende groot, vink dan in het vak
‘Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen — data’ onder vraag 1 aan dat het
‘Hemelwater infiltreert op eigen terrein...’. Lees goed na aan welke voorwaarden je moet voldoen!
Plaats je een regenwaterton, waarvan de overloop gewoon naar de tuinzone gaat, dan voldoet dit
ook.

Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen - data

1. In sommige gevallen is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Kruis aan als dit voor
(een deel van) uw project het geval is.

U kunt geen, een of meer hokjes aankruisen. In de onderstaande gevallen is de Hemelwaterverordening van
2023 niet van toepassing op de delen van de overdekte constructie of de verharding. Duid die delen van de
overdekte constructie cf de verharding aan op de plannen die u bij uw dossier voeet. Voor die delen hoeft u
dit formulier niet verder in te vullen.

Neem de motivering op in een document dat u als bewijsstuk toevoest onderaan dit formulier.

‘ Het hemelwater infiltreert op eigen terrein in de onverharde zone zonder dat daarvoor een
afvoersysteem (behalve dakgoten en standpijpen) moet worden aangelegd.

De onverharde zone moet minstens een oppervlakte hebben die een vierde van de afnfa:ere'*de
opperviagkte bedraast. De opperviakte waaronder de ondergrondse constructies zich bevinden, die
verhinderen dat het hemelwater infiltreert, wordt niet in rekening gebracht bij de orve"harae zone.
Het kan bijvoorbeeld gaan over een klein gebouw dat afwatert in de tuin of over een verharding (al
dan niet in waterdoorlatende materialen) die overloopt in de tuin die groot genoeg is.

Het hemelwater wordt door contact met delen van de verharding zo vervuild dat het als
afvalwater moet worden beschouwd.

Artikel 1.1.2 van het besluit van de Vlaamse Regering van 1 juni 1995 houdende algemene en
sectorale bepa"'nger inzake milieuhygiéne bepaa‘: wat beschouwd werdt als afvalwater. Zo wordt
bijvoorbeeld het hemelwater dat op de tarﬁpuaars van een benzinestation valt, als af'.*a”vate.
beschouwd. Vermoedelijk hebt u in dit geval een omgevingsversunning of meiu.'?g nodig voor de
ingedeelde inrichtingen of activiteiten.

Het hemelwater valt op openbaar domein dat geen deel uitmaakt van een aanvraag tot
verkaveling van gronden.
Als u uw aanvraag indient voor 7 januari 2025, is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van
toepassing. Gaat het over openbaar domein in een aanvraag tot verkavelen van gronden dan moet u
addendum B25b imvullen in plaats van dit addendum.

l‘l

=>» Onder vraag 2 selecteer je in dat geval ook ‘j

2. Vallen alle gebouwen, overdekte constructies of verhardingen waarvoor handelingen worden aangevraagd
onder een van de aankruishokjes, vermeld in vraag 17

‘ ® ja. Voeg de motivering toe bij de bewijsstukken onderaan dit formulier. U hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

) nee. (g paar vraae 3.

=> Scroll dan verder naar beneden tot het einde van het datavak en klik daar op ‘Bewaren en sluiten’

o B
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2.7.2. Scenario 2 — aansluiten op een bestaande hemelwaterput

=> Plaats je een tuinhuis mét afvoersysteem, vink dan in het vak ‘Verordening hemelwater voor
stedenbouwkundige handelingen — data’ onder vraag 1 niets aan. Bij vraag 2 selecteer je ‘nee’.

1. In sommige gevallen is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Kruis aan als dit voor
(een deel van) uw project het geval is.

U kunt geen, een of meer hokjes aankruisen. In de onderstaande gevallen is de Hemelwaterverordening wan
2023 niet van toepassing op de delen van de overdekie constructie of de verharding. Duid die delen van de
overdekte constructie of de verharding aan ap de plannen die u bij uw dossier voegt. Voor die delen hoeft u
dit farmulier niet verder in te vullen.

Neem de motivering op in een document dat u als bewijsstuk toevoegt onderaan dit formulier.

Het hemelwater infiltreert op eigen terrein in de onverharde zone zonder dat daarvoor een
afvoersysteem (behalve dakgoten en standpijpen) moet worden aangelegd.

De anverharde zone moet minstens een opperviakte hebben die een vierde van de afwaterende oppendakie
bedraagt. De opperviakte waaronder de ondergrondse constructies zich bevinden, die verhinderen dat het
hemelwater infiltreert, wordt niet in rekening gebracht bij de onverharde zone.

Het kan bijvoorbeeld gaan over een kiein gebouw dat afwatert in de tuin of over een verharding {al dan niet in
waterdoorlatende materialen) die overloopt in de tuin die groot genoeg is.

Het hemelwater wordt door contact met delen van de verharding zo vervuild dat het als afvalwater moet
weorden beschouwd.

Artikel 1.1.2 van het besiuit van de Viaamse Regering van 1 juni 1995 houdende algemene en sectorale bepalingen
inzake milieuhyeiéne bepaalt wat beschouwd wordt als afvalwater. Zo wordt bijvoorbeeld het hemelwater dat op
de tankplaats van een benzinestation valt, als afvalwater beschouwd. Vermoedelijk hebt u in dit eeval een
omegevingsvergunning of melding nodig voor de ingedeelde inrichtingen of activiteiten.

Het hemelwater valt op openbaar domein dat geen deel uitmaakt van een aanvraag tot verkaveling van
gronden.

Als u uw oamvraag indient voor 7 januari 2025, is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Gaat
het aver openbaar domein in een aamraag tot verkavelen van granden dan moet u addendum B25b invullen in
ploats van dit eddendum.

2. Vallen alle gebouwen, overdekte constructies of verhardingen waarvoor handelingen worden aangevraagd
onder een van de aankruishokjes, vermeld in vraag 17

ja. Voeg de motivering toe bij de bewijsstukken onderaan dit formulier. U hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

9]
‘ ® nee. Gg naor vroog 3.

=>» Vink bij vraag 3 aan ‘uitbreiding van een bestaand gebouw’. Je zal immers aansluiten op
voorzieningen van een bestaande woning.

1. Onder welke categorie vallen de aangevraagde stedenbouwkundige handelingen?

Als v de carvrooy indient voor verschillende gebouwen of overdekibe consbructies camvraogt, kot
verschillende Fokjes oonkruisen.

nizvwbouw of herbows van een gebows of pverdekte constructie. Wl waog 4 in.

verbousing van sen bestaand sebouw af overdekte constructie met werken aan de afwatering,
eventusel gecombinesrd met witbreiding ¥ul vwoog 5 in.

Werken am de afwmtering zijn werken can een bestomd gebovs of bestammde overdekie comstructie
woarbij de ofvoer von zowel afvel- en hemelwater ingrijpend wordt oongepase.

‘ H uitbreiding van se=n bestzand gebouw, waarbij san het bestaand gebouw geen verbouwing met
werken aan de afwatering wordt doorgevoerdéul vroog & in.

geen van bovenstaands categoriesn,  Go poor vroay T4
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=> Bijvraag 6 vul je de verschillende secties in:
o Bij ‘naam plan-element’ noteer je ‘woning + tuinhuis’
o Bij een ééngezinswoning is het aantal woongelegenheden ‘1.
o Noteer onder ‘oppervlakte C’ de oppervlakte van je tuinhuis, oppervlakte D wordt dan
automatisch berekend.
o Bij ‘oppervlakte E’ noteer je de oppervlakte van je bestaande woning, oppervlakte F wordt
dan automatisch berekend.

é. ¥ul per gebouw dat of overdekte constructie die uitgebreid wordt, waarki] can het besteond geboww geen verbouwing
met werken oan de ofwatering wordt doorgevoerd, de onderstaonde tobel in.

De horizor Bestaand of

ricuw) met eer i

xrvfakie van de delen van de daken die worden aitger

et een groendok |
a1 e u;::'a:.'aa;l;:l!c.: van 50 [iler per vierkante mebe

LU Joor Dwee.

Bij opperviakte C vermedd! v de hovirontole dokoppervakee von de uitbreiding in m?.
Bif opperviakte D is de opperdakte O maal twee.
Bif opperviakte £ vermeldt o de bestagnde korizomtale dokoppervlokie.

Bij opperviakte Fstoat de totole horfzontale dokopperviokbe die in rekenieg moet worden gebrocht.

woning + tuinhuis

Totaal: oppervlakte F 10,0 mé

=> Indit scenario duiden we bij vraag 8 aan dat we geen hemelwaterput moeten plaatsen. We gaan uit
van een situatie waarbij er al een hemelwaterput aanwezig is bij de woning waar we op aankoppelen.
Komt dit niet overeen met jouw situatie? Vink dan één van de andere opties aan.

HEMELWATERPUT

8. Is er een reden waarom u bij sommige gebouwen of overdekte constructies geen hemelwaterput hoeft te plaatsen?

_—) @ jo.

Kruis aan waarom u geen waterput hoeft te plaatsen.

Het betreft een gebouw of overdekte constructie, volledig voorzien van een groendak. Ock als het louter een
uitbreiding betreft en die uitbreiding volledig voorzien is van een groendak, mag dit vakje aangekruist worden.

Een groendak is een dak waar het water wardt opgeslagen onder of in de afwerkingslaag en waarbij
de afwerkingsioag uit een veeetatieloae bestaat.

Voor de delen van het dakopperviak die voorzien zijn van een groendak, is de aansiuiting op een
hemelwaterput niet verplicht.

- ﬂ Het betreft een herbouww, verbouww of uitbreiding van esn geboww met £én woongelegenheid, en
er is al een hemelwaterput aanwezig en die zal in gebruik blijven.

Voor dit gebouw of overdekte constructie moet u geen put plaatsen.

Het betreft een herbouw, verboww of uitbreiding van een gebouw met meer dan £€n
woongelegenheid en er is al minstens één hemelwaterput aanwezig die in gebruik zal blijven.

Voor dit gebouw of overdekte constructie moet u geen put plaatsen.

Het betreft een gebouw dat of constructie die geen enkele woongelegenheid bevat en er zijn
geen gebruiksmegelijkheden voor het op te vangen water.

Als er geen gebruiksmoeelijkheden zijn en ook in de toekomst redelijkerwijze niet beschikbaar zullen
Zijn voor het opgevangen hemelwater, wordt het water geinfiltreerd of sebufferd. Neem een
mativering op in een document dat u als bewijsstuk onderaan dit formulier toevoegt.

() nee. Ga noar vroog 10.

=>» Bijvraag 9 duid je ‘ja’ aan, wellicht gevolgd door ‘nee’. Scroll dan verder naar vraag 14.
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9. Vallen alle gebouwen of overdekte constructies onder &2n van de aankruishokjes, vermeld in vraag 87

- @
Plaatst u toch vrijwillig een hemelwaterput?
() ja.  Ga nagr vraag 12,
® nee. Ganaar vroog 14,

() nee. Ga naar vroae 10,

= Zoek de oppervlakte van je perceel op. Is dit minder dan 120m?2. Dan duid je hier ‘ja’ aan en dan
rechts onderaan op ‘volgende’. Is je perceel groter dan 120m?? Duid dan ‘nee’ aan en ga verder naar
vraag 15 om de oppervlakte te bereken van de infiltratievoorziening die je zal moeten aanleggen.

VERPLICHTE PLAATSING VAN EEM INFILTRATIE- OF BUFFERNOORZIENING

14. Zijn de kadastrale percelen die tot één eigendom behoren samen kleiner dan 120 m2?

O ja. hoeft geen infiltratievoorziening of buffervoarziening te pioatsen. U

- ® nee. Gg noar vraag 15.

hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

=>» Voeg daar tweemaal de waarde ‘0’, tenzij je ook verharding zal aanleggen. Dat kan trouwens enkel
als die verharding niet vergunningsplichtig is. Is zowel de bouw van je tuinhuis als de aanleg van

verharding vergunningsplichtig, dan moet je beide handelingen in één aanvraag indienen en dat kan
niet via de snelinvoer methode.

BEREKEMIMG WAM DE AFPWATEREMDE OPPERVLAKTE
153. Hieronder wordt de totale oppervlakte bepaald van de verhardingen, waarop de Hemelwaterverordening van 2023 van toepassing is.

Wat is de opperviakte van de verhardingen die nieuw aangelegd of heraangelegd worden, maar die geen
uitbreiding van bestaande verharding betreffen?

Waterdeoriatende verhardingen met een hellingspercentage van minder dan 2% hoeven niet meegerekend be worden.

¢ m2 Dat is opperviakte Qn

Wat is de oppervlakte van de overige aan te legeen verhardingen die wel als vitbreiding beschouwd worden?

Waterdoorlatende verhardingen met een hellingspercentage van minder dan 2% hoeven niet meegerekend warden.

@ m? Dat is opperviakte Qu.

Vermenigvuldig opperviakte Qu maal 2

0,0 m? Dat is opperviakie R.
Als het een uitbreiding van bestaande verharding betreft, geef dan aan hoeveel de totale opperviakte van de
bestaande verhardingen bedraagt die uitgebreid worden.
Het gaat hier niet over de opperviakte van de gebouwen. Waterdoorlatende verhardingen met een hellingspercentage
van minder dan 2% hoeven nief meegerekend worden.

m3 Dat is opperviakie 5.,

Oppervlakte T is de som van Qu en 5 als opperviakte R groter is dan opperviakte 5.

Oppervlakte T is drie keer opperviakie Qu als oppervliakte R kleiner is dan of gelijk is aan
opperviakte &,

0,0 m? Dat is opperviakte T.
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= Vraag 16 wordt automatisch ingevuld. Bij vraag 17 vul je het aantal woongelegenheden in de woning
in. Bij een ééngezinswoning is dit ‘1’. Ook vraag 18 wordt dat automatisch aangevuld.

16, De som van opperviakte G, On en T, vermeld in vraag 7 en 15, bedraagt:

120,0 m Dat is opperviokie L.

17. Hoeveel waol en waaraan u handelingsn werricht, sluit u san op een bestaande of niewvwe hemelwaterput?

Dot is marmbal ¥

18. De opperviakte U, vermeld in vr 16, wordt verminderd met 30 m? vermenigvuldigd met het santal
woongelegenheden vermeld in vraag 17,

4,0 m? Dat is opperviokte W

=>» Vul bijvraag 19 ‘0’ in en bij vraag 20 en 21 ‘nee’. De oppervlaktes worden telkens automatisch
herberekend.

1%, Hoeveel gebouwen of overdekte constructies zonder weongelegenheden waaraan u handelingen verricht, sluit u san
op een bestaande of nieuwe hemelwaterput?

Het goat hierbijf NET om een bijgebouw dot Foort bij een hoofdgebowrs woor é€n of meerdere woongelegerheden
agTeziy Zijn.

gebouwen of owerdekte constructies.

Opperviakte ermeld in wraag 18, wardt verminderd met 30 m? vermenigwaldigd met dit aantal
gebawsen of averdekte constructies.

a0,0 m? Dot is opperviokie X

20. Betreft het een project met nieuwe of opniews aan te leggen publiek toegankelijke wegen, waarvoor
geen verkavelingsaanvraag ingediend hoeft te worden?

(2} ja. Indot geval worde de ofwaterende oppervigkle X vermeerderd met 83 wierkamte meter per bebouwbaor
perceel birnen ket project of per bebouwbaor perceel dot grenst amn fet openboar domein.

Amniol bebouwbare percelen.
) & e
Opperviakte ¥ iz de som von et oontal bebouwbare pereelen vermenigvwldigd met 80 m? en opperviokte X,

a0.0 m? Dt is opperviokie ¥

21. Vparziet v in een ?
gebruik van het heme

2 ja.

ratere hemelwaterput dan vereist is door de verordening en in een groter
wrater in de hemelwaterput dan normaal?

[ in rekening te brengen afwoterende oppervickie ¥ wordt voigens v verminderd maar:
me Dat is pppervlakie I,
‘ﬁ' nee. Dpperviakie 7 is gelijk oan opgerviakee ¥
De afwaterends oppervlakte (Z) die in rekening genomen wordt voor de infiltratie- of buffervoorziening bedraagt:
80,0 m?

Neem de motivering doorvoor op in een
document dot w Bij dit formulier voegt.

=> Bijvraag 22 duid je, normaal gezien, ‘nee’ aan.

AFMETIMGEM VAM DE INFILTRATIE- EM BUFFERVMOORZIENING

22. Kunt u om technische redenen geen infiltratievoorziening plaatsen?
() ja, ik kan geen infiltratievoorziening plaatsen.

Licht die technische redenen toe in een document dat u als bewijsstuk toevoegt onderaan dit formulier.

Als de gfwaterende opperviakte £ grofer is dan 1000 m?, gaat u nagr vrogg 27. Anders gaat u naar
opmerking 29,

‘ ® nee. Ga naor vraoe 23.
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=> Bij ‘Vraag’ 23 word automatisch berekend welke dimensies je infiltratievoorziening minimaal moet

hebben. Bij vraag 24 geef je dan zelf aan welke dimensies je zal uitvoeren. Deze mogen uiteraard niet
minder dan de afmetingen in vraag 23 zijn.

23, Hoeveel bedragen volgens de verordening het minimale buffervelume en de minimale
opperviakte van uw infiltratievoor ziening?

Het buffervolume von de infiltratievoorziening _-m:lrr.ugi l."lr"l.u' i 33 liter per m? afwoterende
opperviakie I, bereker wl im vroay 21. De opperviokle van de infiltrotievoorziening bedroagt minfmaal
§ procent van de afwaterende opperviakte Z, berekend in vroag 21. Om de minimole opperviakee te
berekenen, deell v opperviokte £ door 12,5,

bouffervalums 29700 ik
infiltraticopperdakte 1.1 m

4. Hoeveel bedragen het buffervolume en de opperviakte van de infiltratievoorziening die u gaat plaatsen?
|.'-r.'|! buff |:‘""\-"""L.II|:‘" o 1 de infiitratieppperviokte van de in

filtrotievoorriening worden bepoald tussen
de I -.u..: gelegen af

fvoer en de gemicddeice hoogste grondwoterstond of de bodem von de
infiltrotievoorziening als die zich baven |:'-u middeide hoogste grondwotersiond bevindt. Tot op een
diepte von 50 centimeter word! geochl dg ¢ e bodem boven de gemiddeide hoogste groncwaterstand
gelegen is, temif wit metirgen blijkt dat |:' t anders is.

beufFervalummes

imfiltratieopper wdakt

Als pw voorziening fet minimale volume of de minimale oppervickbe, vermeld in woog 23, met
bBereikt, toont o gemativesrd oan dot de aplossing die o voorstelt, esen ofdoende Buffer- en
infiltrotiecopociteit heefl. Neem die motivering og in een docwment dat o als bewifsshuk [oevoegl
pnderoan dff formulier.

=>» Bijvraag 25 duid je aan wat de maximale diepte zal zijn van de infiltratievoorziening die je plaatst. Bij
vraag 26 bevestig je dat de infiltratievoorziening bovengronds zal zijn. Ondergrondse constructies
worden enkel in uitzonderlijke situaties toegestaan.

25. Hoeveel bedraagt de_dis

ltratievoorziening die u gaat plaatsen?

Als de afwaterende opp crekend in vraag 21, groter is dan 1000 vierkante meter, en de
infiltratievoorziening mf'per is dan 5& centimeter, wordt in de verqunningsaomvraog aan de hand van

een grondwaterpeilmeting en minstens drie infiltratieproeven aangefoond dat de wijze van aanleg
verantwoord is.

MNeem de metingen op in een document dat u als bewijsstuk toevoeet onderaan dit formulier.

26. Wordt de infiltratievoorziening bovengronds aangelegd?

Infiltratievoorzieningen worden bovengronds aangeleed, tenzij u gemotiveerd aanfoont dat de
ondergrondse aanleg onvermi jdbaar is.

‘ ® ja. Ganagr opmerking 29,

() nee. Neem de motivering op in een document dat u als bewijsstuk foevoegt onderaan dit formulier.
Ga naagr apmerking 29

=>» Scroll verder naar beneden tot aan opmerking 29 en klik daar op ‘bewaren en sluiten’.

BEWAREM EM SLLNTEM
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= Duid in het volgende vak ‘nee’ aan en klik op ‘opslaan’.

D

=]

= Afhankelijk van de eerder ingevulde gegevens, zal je bewijsstukken moeten aanleveren. Onder
‘scenario 1’ kruis je hier aan ‘Een document waarin u aantoont dat bepaalde delen niet onder het
toepassingsgebied van de Hemelwaterverordening van 2023 vallen (zie vraag 1)’. Onder scenario 2
duid je aan ‘er dienen geen bewijsstukken toegevoegd te worden’. Klik op ‘Bewaren en sluiten’.
(Deze gegevens moet je noteren op het inplantingsplan, zie sectie Fout! Verwijzingsbron niet
gevonden. en 1.6 in dit document)

=

=> Lees de verklaring goed (er staan een aantal belangrijke wettelijke verplichtingen in) en vink de
onderschrijving ervan aan. Klik dan op ‘bewaren en sluiten’.

__

=> Bedraagt de totale verharding (= bebouwing én verharding) op je perce(e)l(en) meer dan 1000m??

Vink dan ‘Ja’ aan en vervolledig ook het volgende vak. In normale omstandigheden zal het antwoord
hier ‘Nee’ zijn. Klik dan op ‘Opslaan’.

ErngElD>

de opperviakte van de site meer dan 1000w (7)
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2.8. Bijlages
=> Hier voeg je de gevraagde documenten toe. Via ‘Ander dossierstuk 1,2,3,..” kan je bijkomende plannen
toevoegen.
=> Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AARMAKEN - TUIKHUIS

Hemel en opperviakiewater

BLAGEN

5B ot ey B Yorstraat 129_F_8_1_roto 101 srmeitin ©®
By Foto2 rerpiicnyy BA_Vorkstraat 123_F_B_2_ Foto 2.00f omschriving Q@ ®
BB roos e B Vot 123.F_5._Fo 3000 omschgung ©®
B By B inolantingsolan rerplicht) BA_Yorkstraat 123_1_B_1_Inplantingsplan bestaande to..,  omschriing @ ®
BB Constructieue tekaning (verplicnt) BA_Vorkstraat 123_C_N_1_Constructieve tekening.pdf omschriving ® ®
PS5 By B anoer dossierstuk 1 foptioneet)  BA_Vorkstraat 123_|_N_1_inplantingsplan nicume toest...  omschiiving ®®
B Bewijs van retributie (optioneel)  BA_Vorksiraat 123_Betaalbewijs.pdf ‘omachiiping Q®
B DY B Arer st 2 foptionet B Vorotas 123_0._5_1_Ovrriceslanbestadndete,. | omschivn ©®
B8 By G Ancer dossiersuic3 foptionest)  BA_Vorkstraat 123_Motivatienota.paf omschrining ® ®
BY [ Arser sossrstuk 4 opteneet)  [Bamangazen] Goen bestana gekozen

2.9. Indienen

=> Inde laatste stap kan je je aanvraag ondertekenen en wordt je dossier op deze manier ingediend.
=>» Klik het vinkje ‘Gelezen en goedgekeurd’ aan en klik vervolgens op ‘Tekenen en indienen’ rechts
onderaan.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Persoonsgegevens > Informatie over de werken > Bijlagen Ondertekenen & indienen

Ondertekenen & indienen

Ik verklaar dat deze gegevens volledig en correct zijn. Als er energie- en binnenklimaateisen gelden, bevestig ik dat ik door de architect ap de hoogte ben sebracht van de maatregelen die vereist zijn om aan de Viaamse
energieprestatieregelgeving te voldoen,

Gelezen en goedgekeurd

=>» Bevestig daarna dat je het dossier definitief wenst in te dienen.

BEVESTIGING INDIENEN PROJECT ®

Deze actie kan niet ongedaan gemaakt worden.
Bent u zeker dat u het dossier wenst in te dienen?

ANNULEREN l BEVESTIGEN ’
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3. Je hebt je dossier ingediend, wat nu?

Vanaf het moment van indienen heeft de omgevingsambtenaar 90 of 135 kalenderdagen om de aanvraag te
onderzoeken en deze goed te keuren, afhankelijk van welke procedure moet worden doorlopen. Je ontvangt
hierover in jouw mailbox een bericht via het Omgevingsloket. Log vervolgens in op het Omgevingsloket en volg
onderstaande 3 stappen:

3.1. Open de beslissing

....door op ‘De beslissing werd geregistreerd’ te klikken

ijeclverioop Projectinhoud °
— e ——————————————
OVERZICHT Bestissingsdatum 01-10-2020 Behandelende overheid Laatste Aanleg Provincie Oost-Viaanderen

PERSONEN ...
Acties Mijn 5 reces t mail notificatie
PROCEDURE ..,
Verstuur een bericht ® De aanplakkine van de beclissing werd gemeld 09-10-2020 10:50
Registreren van de datum van aanplakking bestissing < De beslissing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
Registreren van een gecorrigeerde beslissing Een extern advies wera verieend 01-09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking bestissing of aktename Een extern advies werd verleend 01-09-2020 11:32
1
[ == g Starten van een nieuw dossier 09:07-2020 22:49
Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de eigenaars van aangrenzende percelen
ALLE GEBEURTENISSEN Wwijzigen van het inrichtingsnummer van een II0A
Intrekken van de bestissin
RAPPORTEN/BESTANDEN s
Verstuur een bericht ()
HISTORIEK 1I0A

persoonsgegevens aan te passen

OF BEL 015/45 4591

(Elke werkdag tussen 06 e 22u.)

Klik daarna op de actie ‘downloaden’ naast de beslissing om het documenten in te lezen.

GEBEURTENIS

@ Voorwaarden

Omschrijving

1.1, Wat moet u doen na de
beslissing_20200923_151205_1.pdf

5. affi - 151245_1.pdf

NDB_OMV_2020092848_beslissing_Rivierstraat 10.pdf

NDB_OMV_;
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3.2. Open de bekendmakingsaffiche

Lees het document ‘Wat moet u doen na de beslissing’. De affiche zelf kan je downloaden en moet je afdrukken
op een geel A2-formaat (je kan hiervoor terecht in een kopiecenter).

GEBEURTENIS

W) sesussena

@ Voorwaarden

Bestandsnaam Omschrijving

at moet u doen na de
009 o

5. affiche bekendmaking beslissing_20200923_151245_1.pdf

NDB_OMV_2020092848_beslissing_Rivierstraat 10.pdf

NDB_OMV_2020092848_plannenset_Rivierstraat 10.pdf

3.3. Hang de affiche uit en meld dit in het omgevingsloket

Klik op ‘Registreren van de datum van aanplakking beslissing’ en volg de nodige stappen. Het is belangrijk dat
je dit uitvoert, zo niet wordt deze aanvraag niet correct geregistreerd in het Omgevingsloket en blijft de
beroepstermijn lopen.

S 7 — T
01-10-2020 J Behandelende overheid Laatste Aanleg Provincie Oost-Viaanderen

Mijn 5 recentste gebeurtenissen met mail not

Acties
Gﬂruyim“ CoRT
Verstuur een bericht 2 De aanplakking van de beslissing werd gemeld 09-10-2020 10:50
< Registreren van de datum van aanplakking beslisslng) De beslissing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
e

Registreren van een gecorrigeerde beslissing Een extern advies werd verleend 01-09-2020 14:46

Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking beslissing of aktename Een extern advies werd verleend 01-09-2020 11:32
i 5 2

e Starten van een nieuw dossier 09-07-2020 22:49

Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de eigenaars van aangrenzende percelen
Wijzigen van het inrichtingsnummer van een lI0A

Intrekken van de beslissing

Verstuur een bericht (@)

persoonsgegevens aan te passen
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3.4. Registreren start en einde der werken

In hetzelfde overzicht moet je ook het begin en het einde van de werken invullen zodra van toepassing. Die
actie wordt beschikbaar 35 dagen na het registreren van de aanplakking. Dat is immers de datum waarop de
beroepstermijn afloopt en je ten vroegste mag beginnen met het uitvoeren van de werken.
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